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Enabling Sustainable Communities

DPIEU KHOAN THAM CHIEU (TOR):
Job Title/Vi tri: Cén bd Quan hé Cong chung va T6 chirc Su kién
(PR & Event Officer)

Location/Dia diém lam viéc: Ha N&i va cac khu vue dy dn cdia GreenHub
Reporting to/Bdo cdo cho: Diéu phdi vién Truyén thong
Thoi gian lam viéc: Toan thoi gian

NHIEM VU & TRACH NHIEM
Quan hé cong ching va T8 chirc su kién:
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Xay dung chién lwgc quan hé cdng ching phu hgp véi GreenHub va cac dy én; Phét trién cac
k& hoach PR hiéu qua bang cac chién lvgc va chién thuat phu hop

Lén ké& hoach va phdi hgp vdi phong ban t8 chirc cac sy kién, PR truyén thong theo chién lugc
lién quan dén cac chi d@ chuyén mén vé quan ly rac thai, ndng nghiép bén vitng, hiéu qua
nang lwong, bao tn thién nhién; Ddm bao hinh dnh cla GreenHub dugc gidi thiéu nhat quan
tdi cac bén lién quan va cong dong.

T6 chirc cac hoat dong truyén théng du an (wu tién du an LSPP, duw 4n PAN)

LSPP: https://greenhub.org.vn/local-solutions-for-plastic-pollution-usaid/

PAN: https://greenhub.org.vn/pan-coca-cola-foundation/

Quan ly va thic ddy hop tac quan hé bao chi; S& dung nhiéu kénh khac nhau (TV, bdo chi,
internet, v.v.) dé t8i da hda d6 hién thj clla GreenHub va dy an; Sap x&p cho céc cudc phdng
van hodc cac sy kién cong ching va xay dwng céc théng cdo bdo chi va Tw van cho GreenHub
xU ly céc van dé cdng cong nhay cdm dé duy tri danh tiéng

Xay dung, phat trién va duy tri mang lwdi vdi cc déi tac thudce linh viere/chwong trinh/dy an
ma t6 chirc thuc hién;

Lén y tudng, ndi dung cho céc tuv liéu va 4n pham truyén thong va marketing (backdrop,
standee, video clip,...)

Phéi hop vdi cac can bd chuong trinh xay dung bdo cdo truyén théng cla cac chuong trinh/dy
an

Chiu trach nhiém duy tri va tdng cwdng thuong hiéu cla té chirc, quan tri bd nhan dién thuong
hiéu, phat trién va duy tri cdc kénh truyén théng nhu website, fanpage, ... hién tai cda t6 chirc
Phan tich két qua cla cdc chién dich PR, truyén théng va chuan bi bdo cdo
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YEU CAU VE TRINH PO, KY NANG VA KINH NGHIEM

Tét nghiép dai hoc chuyén nganh bao chi, truyén théng, marketing hodc céc nganh lién quan
khac;

Cé it nhat 2 nam kinh nghiém trong viéc thuc hién cac hoat ddng truyén thdong quang cao, t6
chirc sy kién; co kinh nghiém truyén thong trong Iinh virc phat trién, truyén thong nang cao
nhan thirc cha cong ching vé cac van dé x3 hoi la mot lgi thé;

Cé ky nang lam viéc doc lap va hoan thanh cong viéc dung thoi han;

C6 kha nadng 1&n y twdng, viét bai, bién tap va x& ly tin bai tét vdi trach nhiém cao;

Cé ky ndng str dung mady tinh va cac phan mém (ng dung van phong (Word, Excel,...);

S dung thanh thao cac céng cu thiét k& nhu Adobe (Photoshop, lllustrator, Premiere) 1a mot
loi thé;

S dung thanh thao Tiéng Anh va Tiéng Viét;

Cé thé di cong tac ngoai tinh theo yéu cau cla cac chuong trinh/dy an.

QUYEN LO1 KHI LAM VIEC TAI TO CHU'C:

Thu maoi lam viéc va ky két hop dong theo quy dinh cla luat phdp Viét Nam;

Huwéng cac ché dd cho nguwdi lao déng theo quy dinh cla luat phdp Viét Nam (bao gébm BHYT
— BHXH, nghi L&, Tét theo quy dinh cia Nha nwdc, ché d6 thai san, diéu dudng bénh...);
Puoc ho tro tham gia cac chuong trinh dao tao/tap hudn chuyén mén cla té chirc hodc cac
chuong trinh phu hop do chinh cédn bd dé xuat;

DPuoc ho trg vé nang cao ndng luc theo nhu cau hoc tap cla ca nhan c¢é lién quan dén hoat
déng cua té chir;

Puoc hoc tap, lam viéc trong moi trudng ndng dong cla t6 chirc;

Mtrc lvong thoa thudn dwa trén kinh nghiém va nang luwc chuyén mén va cac khodn phu cap
(8n trua, xang xe va lién lac) theo quy dinh cla t8 chirc.

YEU CAU HO SO’ 'NG TUYEN

Cac (rng vién quan tam xin glti ho so vé dia chi email: admin@greenhub.org.vn véi tiéu dé: Ung
tuyén vi tri PR & Event Officer - Ho va tén trudc ngay 12/3/2021.

H6 so bao gbm:

CV (tiéng Anh/ ti€ng Viét) néu rd nang lyc va kinh nghiém

Thu ngo gidi thiéu ban than, su quan tdm va sy phu hop vdi vi tri ('ng tuyén
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Thong tin vé t6 chi¥c tuyén dung:

Trung tam H6 tro Phét trién Xanh (GreenHub) 1a mét T8 chirc Khoa hoc Cong nghé thudc Lién Hiép cac
Hoi Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (VUSTA); S6 PK: A-155 cdp bai B6 Khoa hoc & Cong nghé.
GreenHub duwoc chinh thirc thanh [ap vao ngay 15 thang 03 ndm 2016; b&i nhdm sang ap vién cung
chi hwéng va nhiéu kinh nghiém trong xay dung va quan ly cac dy an phat trién cdng dong, bdo ton da
dang sinh hoc, &rng phé véi bién dai khi hau, ting cwdng ndng luc va van ddng chinh sach.
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