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BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

 

Chức vụ: TNV nội dung Nền tảng số  

Báo cáo cho: Cán bộ Nghiên cứu; Điều phối viên Khoa học, nội dung 

Nền tảng số 

Địa điểm làm việc: Hà Nội  

Người giám sát: Cán bộ Nghiên cứu; Điều phối viên Khoa học, nội dung 

Nền tảng số 

Dưới quản lý chung của: Quản lý dự án 

 

I. BỐI CẢNH 

Trung tâm Hỗ trợ Phát triển Xanh (GreenHub) là một tổ chức xã hội dân sự của Việt Nam 

trực thuộc Liên hiệp các Hội Khoa học và Kỹ thuật Việt Nam (VUSTA) với sự giám sát 

của Bộ Khoa học & Công nghệ và có Số đăng ký CSO A-1555. Tầm nhìn của GreenHub 

là sự phát triển xanh của Việt Nam, với sứ mệnh là kết nối các cộng đồng và các nguồn lực 

để thực hiện lối sống xanh, sản xuất bền vững và bảo tồn thiên nhiên. 

 

Trong khuôn khổ dự án “Giảm ô nhiễm rác thải nhựa với các giải pháp địa phương” (LSPP) 

(2020 - 2023) do Cơ quan Phát triển Quốc tế Hoa Kỳ (USAID) tài trợ, Trung tâm Hỗ trợ 

Phát triển Xanh (GreenHub) hiện đang phát triển nền tảng số (website: 

https://nhuavasuckhoe.vn/). Nền tảng số được xây dựng với mục tiêu tạo ra một không gian 

tương tác và chia sẻ thông tin cho người dùng (tổ chức phi chính phủ, cộng đồng, nhà khoa 

học, nhà quản lý…) về các nội dung liên quan đến ô nhiễm rác thải nhựa, nhựa và sức khoẻ 

và các giải pháp giảm ô nhiễm rác thải nhựa trong nước và quốc tế. 

 

Để phát triển nội dung cho Nền tảng số, GreenHub chúng mình cần sự hỗ trợ của các bạn 

😊😊😊 

 

II. MÔ TẢ CÔNG VIỆC  

Hỗ trợ xây dựng nội dung Nền tảng số trong các khâu rà soát, lên ý tưởng, tìm kiếm 

nguồn lực, viết bài, kiểm duyệt bài, quản trị và quảng bá website, bao gồm nhưng 

không giới hạn ở các công việc: 

- Tổng hợp, tra cứu thông tin và liên hệ đối tác - phục vụ cho việc sản xuất ra nội 

dung Nền tảng số một cách chất lượng và đều đặn 

- Dịch thuật (từ Tiếng Anh sang Tiếng Việt)  
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- Hỗ trợ đăng bài và vận hành Nền tảng số  

- Hỗ trợ viết các nội dung Nền tảng số dành cho đối tượng công chúng 

- Ghi chép tại các cuộc họp và hội thảo và chuẩn bị/ phân phối các biên bản 

kịp thời; 

 

Khác 

▪ Tham gia vào hoạt động đào tạo nội bộ của tổ chức 

▪ Hỗ trợ các hoạt động trong khuôn khổ Chương trình Rác thải nhựa của 

GreenHub 

▪ Suy nghĩ sáng tạo và vượt trội về những cách mới để thúc đẩy học tập và hành 

động vì môi trường vì sự bền vững như sứ mệnh của GreenHub. 

 

III.  YÊU CẦU 

• Từ 16 tuổi trở lên, đang sinh sống và học tập tại Hà Nội 

• Yêu thích và có kinh nghiệm trong các hoạt động nghiên cứu, truyền thông 

• Có hiểu biết về môi trường và quan tâm đến các vấn đề môi trường 

• Trách nhiệm, nhiệt tình, cam kết dành thời gian cho hoạt động của tổ chức 

• Có kỹ năng đọc, viết tiếng Anh và tiếng Việt tốt 

• Có khả năng tìm kiếm, tổng hợp thông tin 

• Kỹ năng làm việc nhóm tốt 

• Kỹ năng máy tính tốt: Microsoft Word, Excel và Power Point 

• Có máy tính cá nhân phục vụ công việc 

 

IV.  Quyền lợi 

• Được tham gia một số khóa tập huấn kiến thức và kỹ năng về môi trường, truyền 

thông, viết tin bài do những chuyên gia giàu kinh nghiệm giảng dạy 

• Có trải nghiệm thực tế trong môi trường NGO. Cơ hội thể hiện bản thân và đóng 

góp cho xã hội 

• Được gặp gỡ, trao đổi với các chuyên gia hàng đầu trong các lĩnh vực môi trường 

và truyền thông 

• Mở rộng thêm kiến thức xã hội, tiếp cận môi trường làm việc năng động và chuyên 

nghiệp, cơ hội thực hành và phát triển các kỹ năng 

• Được sáng tạo đề xuất, đóng góp tiếng nói và giải pháp triển khai cho mảng nội 

dung website và dự án  

• Được cấp dấu xác nhận thực tập của GreenHub 

• Được tư vấn quá trình xin học bổng 
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V. THỜI HẠN LÀM VIỆC 

Thời gian thử việc 2 tuần kể từ ngày bắt đầu làm việc tại GreenHub 

Thực tập sinh cần cam kết gắn bó trong thời gian làm việc của mình, tối thiểu 03 tháng 

Thời gian làm việc: tối thiểu 10h/tuần, đăng ký linh hoạt từ 8h-18h30, thứ 2 – thứ 6 hàng 

tuần. 

 

VI. CÁCH ỨNG TUYỂN 

Các ứng viên quan tâm xin vui lòng gửi mail về địa chỉ Trang.hoang@greenhub.org.vn để 

đăng ký ứng tuyển trước ngày 15/8/2022. Tiêu đề email: Ứng tuyển TNV Nền tảng số. 

 

Hồ sơ ứng tuyển bao gồm: 

- CV nêu rõ năng lực và kinh nghiệm liên quan, thông tin liên hệ (Email, số điện thoại) 

- Bản dịch Tiếng Việt phần Abstract (bao gồm cả 04 phần: Introduction, Methods, Results, 

Conclusion) của tài liệu sau:  

https://journals.plos.org/plosone/article?id=10.1371/journal.pone.0254355 ( 

- 01 Bài trình bày PPT (gồm 5 slides mô tả GreenHub: (i) giới thiệu về bạn; (ii) quá trình 

hình thành phát triển GreenHub; (iii) lĩnh vực hoạt động chính GreenHub; (iv) thông tin 

dự án LSPP; (v) những câu hỏi dành cho chúng mình ^^). Bạn có thể tham khảo thông tin 

tại trang: Http://Greenhub.org.vn. 

 

Chúng mình sẽ liên hệ lịch trao đổi với các bạn sau khi nhận được hồ sơ ứng tuyển. 

mailto:Trang.hoang@greenhub.org.vn
https://journals.plos.org/plosone/article?id=10.1371/journal.pone.0254355
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